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ANEXO IV - DESCRITIVO DE PROFISSIONAIS, CARGOS, ATIVIDADES E
REQUISITOS

Para cada CARGO quantificado, segue descritivo, em concordancia ao Cédigo Brasileiro de Ocupacgao-
CBO, incluindo (I) nivel de classificagdo, conforme modalidade da prestagcdo do servigo, (II) denominacao
usual no mercado de trabalho, (III) cédigo CBO, (IV) requisitos de qualificacao que o profissional devera
possuir para ingressar no cargo, (V) descri¢ao do cargo, (VI) descri¢ao ndo exaustiva de atividades tipicas
do cargo, e (VII) indicacdo de superior hierarquico.

PROFISSIONAIS
Os profissionais elencados abaixo deverdo compor o quadro da contratada, para atendimento as demandas
das Unidades e execugdo dos exames solicitados no referido objeto e atividades relacionadas:

e Assistente administrativo;

e Biomédicos/Farmacéuticos Generalista/Bioquimicos;

e Técnicos de patologia clinica.

CARGO | ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
DENOMINACAO DO CARGO: Agente administrativo
CODIGO CBO - 411010

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

e ESCOLARIDADE: Ensino médio completo.

e OUTROS: curso basico de qualificacdo de até duzentas horas/aula e de um a dois anos de
experiéncia profissional.

e HABILITACAO PROFISSIONAL: N/A

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Atender fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e servigos; tratam de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos.



DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO (Relacionadas ao objeto):

e Realizar o agendamento dos pacientes para coleta de amostras biologicas;
e Realizar o cadastro dos pacientes e dos referidos exames;
e Realizar conferéncia da solicitagdo médica e identificacdo do paciente;

e Prestar informagdes para a equipe multidisciplinar das unidades sobre a coleta e/ou recebimento de
amostras bioldgicas.

Executar outras tarefas intrinsecas ao cargo que possuam mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional, conforme a atividade exercida.

CARGO SUPERIOR: Diretor/Supervisor técnico.

CARGO | BIOMEDICOS
DENOMINACAO DO CARGO: Biomédicos
CODIGO CBO — 221205

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO (Relacionadas ao objeto):

e ESCOLARIDADE: Curso Superior em Biomedicina.
e OUTROS:

e HABILITACAO: Lei 6.684/79 - Regulamenta as profissdes de Bidlogo e de Biomédico, cria o
Conselho Federal ¢ os Conselhos Regionais de Biologia e Biomedicina, ¢ da outras
providéncias. Registro no Conselho competente — Conselho Regional de Biomedicina.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Analisar materiais biologicos. Auxiliar na coleta de amostras bioldgicas. Selecionar equipamentos e
insumos, visando o melhor resultado das andlises finais para posterior liberagdo e emissao de laudos.
Podem prestar assessoria e consultoria técnico-cientifica. Trabalham segundo normas e procedimentos de
boas praticas especificas de sua area de atuagao.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO (Relacionadas ao objeto contratado):

e Gerir a equipe e garantir o cumprimento da escala de trabalho;

e Garantir a Protecdo de dados pessoais e de confidencialidade;

e Conferir os exames realizados, assinando e liberando os laudos;

e Realizar o planejamento e acompanhamento do Programa de Gestao da Qualidade (PGQ);

e Supervisionar todas as atividades exercidas pelos técnicos de patologia clinica e assistentes
administrativos;

e Garantir o cumprimento das normas de biosseguranca;
e Realizar treinamentos/capacita¢des da equipe técnica;

e Prestar aos pacientes e equipe multidisciplinar as informagdes técnicas a respeito dos exames de
laboratoério;

e Elaborar PRS, POPs, fluxogramas, manuais ¢ demais documentos que possam auxiliar as atividades
inerentes ao laboratorio;

e Gerenciar o uso de insumos/reagentes € o parque tecnologico utilizado nos postos de coleta e
laboratorio;

e Sinalizar e comunicar resultados considerados como "criticos";



Realizar notificagdes no NOTIVISA;

Validar certificados de manutengao/certificagao e calibragdo de instrumentos e equipamentos;
Garantir o cumprimento do PGRSS;

Gerenciar os registros e a guarda de documentos, conforme legislacao vigente;

Elaborar a matriz de risco dos postos de coleta e laboratdrios;

Elaborar e/ou aprovar relatérios estatistico e de produgao;

Supervisionar e coordenar toda as fases: pré-analitica, analitica e pds-analitica;

Fiscalizar o transporte de amostras bioldgicas, bem como, a validagao periddica do mesmo;
Realizar avaliagdo periddica dos prestadores de servicos, e fornecedores de reagentes/insumos;
Zelar pela conservacao dos locais onde estdo sendo realizados os servicos.

Manter os postos de trabalho em condig¢des seguras.

Executar outras tarefas intrinsecas ao cargo que possuam mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional, conforme a atividade exercida.

CARGO SUPERIOR:

Diretor técnico do laboratorio.

CARGO | FARMACEUTICO ANALISTA CLINICO
DENOMINACAO DO CARGO: Farmacéutico analista clinico (bioquimico)
CODIGO CBO — 223415

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

ESCOLARIDADE: Curso superior em farméacia bioquimica.

OUTROS: Atualmente a formagdo ¢ unica, substituindo as duas formagdes anteriores: a de farmacia
e a de bioquimica.

HABILITACAO: Lei n° 3.820, de 11 de novembro de 1960 - Cria o Conselho Federal e os
Conselhos Regionais de Farmdcia e dé outras providéncias. Decreto n® 85.878, de 9 de abril de 1981
- Regulamenta a Lei n° 3.820/60. *Alteracdes: Lei n° 9.120/95 Lei n° 4.817 e Lei n°
5.724/71. Registro no Conselho competente — Conselho Regional de Farmacia (CRF).

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizam analises clinicas, toxicologicas, fisioquimicas, bioldgicas, microbioldgicas e bromatologicas.
Exercem fiscalizagdo sobre estabelecimentos, produtos, servicos e exercicio profissional.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO (Relacionadas ao objeto contratado):

Gerir a equipe e garantir o cumprimento da escala de trabalho;

Garantir a Protecdo de dados pessoais e de confidencialidade;

Conferir os exames realizados, assinando e liberando os laudos;

Realizar o planejamento e acompanhamento do Programa de Gestao da Qualidade (PGQ);

Supervisionar todas as atividades exercidas pelos técnicos de patologia clinica e assistentes
administrativos;



e Garantir o cumprimento das normas de biosseguranca;
e Realizar treinamentos/capacitagdes da equipe técnica;

e Prestar aos pacientes e equipe multidisciplinar as informagdes técnicas a respeito dos exames de
laboratorio;

e Elaborar PRS, POPs, fluxogramas, manuais e demais documentos que possam auxiliar as atividades
inerentes ao laboratorio;

e (QGerenciar o uso de insumos/reagentes € o parque tecnoldgico utilizado nos postos de coleta e
laboratorio;

e Sinalizar e comunicar resultados considerados como "criticos";
e Realizar notificacoes no NOTIVISA;
e Validar certificados de manutengao/certificacdo e calibragdo de instrumentos e equipamentos;
e Garantir o cumprimento do PGRSS;
e Gerenciar os registros e a guarda de documentos, conforme legislacdo vigente;
e Elaborar a matriz de risco dos postos de coleta e laboratoérios;
e Elaborar e/ou aprovar relatdrios estatistico e de produgao;
e Supervisionar e coordenar toda as fases: pré-analitica, analitica e pos-analitica;
e Fiscalizar o transporte de amostras biologicas, bem como, a validagao periddica do mesmo;
e Realizar avaliacao periddica dos prestadores de servigos, e fornecedores de reagentes/insumos;
e Zelar pela conservacao dos locais onde estao sendo realizados os servigos.
e Manter os postos de trabalho em condi¢des seguras.
e Executar outras tarefas intrinsecas ao cargo que possuam mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional, conforme a atividade exercida.
CARGO SUPERIOR:

Diretor técnico do laboratorio.

CARGO | TECNICO EM PATOLOGIA CLIiNICA
DENOMINACAO DO CARGO: Técnico de laboratoério de analises clinicas.
CODIGO CBO - 324205

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

e ESCOLARIDADE: Curso técnico em patologia clinica, em nivel médio, oferecido por instituigdes
de formagao profissional e escolas técnicas.

e OUTROS:

e HABILITACAO: Resolugdo CFF n° 485 de 21 de agosto de 2008 -Dispde sobre o Ambito
Profissional de Técnico de Laboratério de Nivel Médio em Analises Clinicas. Registro no Conselho
competente — Conselho Regional de Farmécia/Conselho Regional de Biomedicina/Conselho
Regional de Quimica.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Coletam, recebem e distribuem material bioldgico de pacientes. Preparam amostras do material bioldgico
e realizam exames conforme protocolo. Operam equipamentos analiticos e de suporte. Executam, checam,
calibram e fazem manuten¢do corretiva dos equipamentos. Administram e organizam o local de trabalho.



Trabalham conforme normas e procedimentos técnicos de boas praticas, qualidade e biosseguranca.
Mobilizam capacidades de comunicagdo oral e escrita para efetuar registros, dialogar com a equipe de
trabalho e orientar os pacientes quanto a coleta do material biologico.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO (Relacionadas ao objeto contratado):

e Realizar as coletas de amostras biolodgicas dos pacientes conforme solicitagdo médica.
e Acolher, cadastrar e orientar pacientes e acompanhantes.

e Proceder ao registro, identificagdo, separacdo, distribui¢do, acondicionamento, conservacao,
transporte e descarte de amostra ou de material biologico.

e Realizar triagem e identificacdo correta de amostra ou material biologico.
e Preparar as amostras do material bioldgico para a realiza¢do dos exames.

e Atuar no controle interno e externo de qualidade executando a passagem dos controles, antes de
iniciar a rotina de trabalho, para validacdo dos equipamentos;

e Preparar reagentes, controlando e monitorando a estabilidade, lote, conservacao e validade dos
mesmos.

e Executar tarefas técnicas para garantir a integridade fisica, quimica e bioldgica do material bioldgico
coletado.

e Executar as andlises laboratoriais, cumprindo as normas técnicas nos processos manuais €
automatizados dos diversos setores do laboratorio de acordo com sua especificidade.

e Realizar registros das planilhas de resultados de exames, controle de qualidade, manutengdes
preventivas e corretivas, temperaturas, rastreabilidades de reagentes, atendendo as normas da RDC
783/2023;

e Proceder a higienizagdo, limpeza, lavagem, desinfeccdo, secagem e esterilizagdo de instrumental,
vidraria, bancada e superficies.

e Atuar na operacdo e manutencao de equipamentos, materiais e instalagdes de trabalho;
e Requisitar, receber, armazenar e controlar o estoque de materiais;
e Organizar arquivos e registrar as copias dos resultados, preparando os dados para fins estatisticos.

e Seguir os procedimentos técnicos de boas praticas e as normas de seguranga bioldgica, quimica e
fisica, de qualidade, ocupacional e ambiental.

e Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informagdes conhecidas em decorréncia do trabalho.

e Executar outras tarefas intrinsecas ao cargo que possuam mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional, conforme a atividade exercida.

CARGO SUPERIOR: Biomédicos e/ou Bioquimicos, que serdo responsaveis por supervisionar desde a
coleta/recebimento do material biologico, até a execugdo do exame, além de validar demais processos de
trabalhos realizados pelo técnico em patologia clinica.
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